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HƯỚNG DẪN 
QUY TRÌNH THÀNH LẬP HỢP TÁC XÃ 
Căn cứ Luật hợp tác xã số 17/2023/QH15 ngày 20 tháng 06 năm 2023;
Căn cứ Nghị định số 92/2024/NĐ-CP ngày 18/07/2024 về đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã;
Căn cứ Thông tư số 09/2024/TT-BKHĐT ngày 16/5/2024 của Bộ Kế hoạch – Đầu tư về Ban hành biểu mẫu thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã  và quy định về nội dung thông tin, việc cập nhật, khai thác và quản lý Hệ thống thông tin quốc gia về hợp tác xã.
Để thống nhất việc tổ chức thành lập hợp tác xã (HTX) theo Luật HTX năm 2023 trên địa bàn tỉnh, Liên minh Hợp tác xã tỉnh hướng dẫn quy trình thành lập HTX như sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
Để giúp cho các sáng lập viên, cơ sở kinh doanh có ý tưởng thành lập HTX nắm được trình tự, thủ tục thành lập HTX theo đúng pháp luật và triển khai hoạt động có hiệu quả, đúng theo Luật HTX năm 2023.
2. Yêu cầu
-  Phải coi trọng tính tự nguyện, nhu cầu hợp tác và cam kết sử dụng sản phẩm dịch vụ của HTX và thành viên HTX.
- Đảm bảo công khai, minh bạch, phát huy quyền tự chủ, tự chịu trách nhiệm của thành viên và HTX.
II. NỘI DUNG, TRÌNH TỰ THÀNH LẬP HTX
	Bước
	Nội dung
	Người thực hiện

	01
	Xác định nhu cầu hợp tác
Đây là một nội dung cốt lỗi quan trọng nhất, xuyên suốt quá trình hình thành và phát triển HTX sau này. 
Các vấn đề cần xác định:
- Tình hình sản xuất kinh doanh, sản phẩm dịch vụ mà HTX dự định thực hiện;
- Những người có thể hợp tác, góp vốn cùng nhau xây dựng HTX.
- Khả năng của HTX trong sản xuất kinh doanh, các thuận lợi, khó khăn trong HTX.
Các vấn đề trên cần được phân tích, đánh giá nhằm định hướng phát triển cho HTX.
	Sáng lập viên có thể liên hệ Liên minh HTX tỉnh; UBND xã, phường, thị trấn để được tư vấn và hỗ trợ

	02
	Sáng lập và vận động
Nhiệm vụ 1: Sáng lập viên
1.1. Sáng lập viên: Sáng lập viên HTX là cá nhân, tổ chức tự nguyện cam kết tham gia thành lập và là thành viên chính thức của HTX; vận động, tuyên truyền thành lập; xây dựng phương án sản xuất, kinh doanh, dự thảo Điều lệ; chuẩn bị các điều kiện và triển khai các công việc để tổ chức hội nghị thành lập HTX. (Khoản 1,2 Điều 38 Luật HTX năm 2023)
1.2. Yêu cầu về sáng lập viên: là những người có hiểu biết về Luật HTX năm 2023, có năng lực, uy tín, nhiệt tình và am hiểu về lĩnh vực sản xuất kinh doanh, dịch vụ mà HTX dự định hoạt động, có khả năng đề xướng các chương trình và lập kế hoạch hoạt động của HTX. Các sáng lập viên phải cùng nhau xác định rõ mục tiêu của HTX để định hướng chiến lược phát triển của HTX trong tương lai. Các mục tiêu phải rõ ràng, cụ thể, có thể đánh giá được tính khả thi. Từ những mục tiêu đó các thành viên sẽ xác định các hoạt động của HTX.
Nhiệm vụ 2: Vận động và chuẩn bị
Để khuyến khích cá nhân, hộ gia đình và pháp nhân tham gia vào HTX, các sáng lập viên tổ chức thực hiện việc tuyên truyền, vận động bằng nhiều hình thức (vận động trực tiếp, tờ rơi, thông báo,…) trong đó tập trung vào các vấn đề sau:
+ Lợi ích của việc tham gia vào HTX.
+ Sự cần thiết phải thành lập HTX.
+ Giới thiệu sơ lược HTX, Điều lệ, phương án SXKD hoặc kế hoạch SXKD của HTX.
+ Giải thích các nguyên tắc, giá trị của HTX, quyền lợi và nghĩa vụ của thành viên khi tham gia vào HTX.
+ Nội dung của Luật HTX năm 2023 và các văn bản hướng dẫn có liên quan.
+ Các chủ trương, chính sách pháp luật của Đảng và Nhà nước về phát triển kinh tế tập thể.
+ Sáng lập viên hướng dẫn thành viên làm đơn tự nguyện gia nhập HTX.
Nhiệm vụ 3: Xây dựng dự thảo Điều lệ HTX 
Dự thảo điều lệ của HTX phải căn cứ vào Điều 40 Luật HTX năm 2023 (gồm 19 khoản bắt buộc) và tình hình cụ thể của từng HTX. 
Mẫu Điều lệ HTX xây dựng thành 05 chương.
Chương 1: Tên HTX, địa chỉ, ngành nghề sản xuất kinh doanh (từ khoản 1-2)
Chương 2: Thành viên HTX (từ khoản 3-5)
Chương 3: Tổ chức và quản lý HTX (từ khoản 6-7)
Chương 4: Tài sản, tài chính của HTX (từ khoản 8-16)
Chương 5: Điều khoản thi hành (từ khoản 17-19).
Nhiệm vụ 4: Xây dựng dự thảo phương hướng sản xuất kinh doanh-dịch vụ của HTX
Phương án SXKD hoặc kế hoạch SXKD do các sáng lập viên xây dựng cần có các nội dung cơ bản sau: (theo mẫu PL I-2, Thông tư 07/2019/BKHĐT, do Luật HTX năm 2023 không hướng dẫn và không yêu cầu trong hồ sơ đăng ký HTX)
- Tổng quan về tình hình thị trường và khả năng tham gia của HTX (tổng quan thị trường, khả năng tham gia thị trường của HTX, căn cứ pháp lý về HTX);
- Giới thiệu về HTX (tên HTX, địa chỉ, vốn Điều lệ, số lượng thành viên, ngành nghề SXKD, cơ cấu tổ chức của HTX);
- Phương án hoạt động sản xuất, kinh doanh (phân tích điểm mạnh, điểm yếu, cơ hội và thách thức, tính cạnh tranh, mục tiêu và chiến lược phát triển, các hoạt động SXKD,….);
- Phương án tài chính (phương án huy động và sử dụng vốn, phân tích doanh thu, chi phí, lợi nhuận và phương án tài chính khác);
- Kết luận.
Nhiệm vụ 5: Xác lập danh sách những người có nhu cầu tham gia HTX - Danh sách thành viên HTX (phụ lục II-2, Thông tư 09/2024/TT-BKHĐT).
Nhiệm vụ 6: Họp trù bị bàn cơ cấu tố chức HTX, đề cử các chức danh Hội đồng quản trị, Chủ tịch Hội đồng quản trị, Ban kiểm soát, Trưởng ban kiểm soát hoặc kiểm soát viên; Lấy ý kiến đóng góp của những người có nhu cầu tham gia về dự thảo Điều lệ HTX và dự thảo phương hướng sản xuất kinh doanh-dịch vụ của HTX.
	Sáng lập viên có thể liên hệ Liên minh HTX tỉnh; UBND xã, phường, thị trấn để được tư vấn và hỗ trợ

	03
	Tổ chức Hội nghị thành lập
Hội nghị thành lập HTX do sáng lập viên tổ chức, bao gồm các công việc:
a. Công tác chuẩn bị hội nghị thành lập
Sáng lập viên chuẩn bị đầy đủ các tài liệu sau: Dự thảo phương án sản xuất kinh doanh, dịch vụ của HTX; Dự thảo điều lệ HTX; Danh sách thành viên; Danh sách đại biểu tham dự hội nghị thành lập; Chương trình hội nghị thành lập; Địa điểm và thời gian tổ chức hội nghị; Dự thảo nghị quyết, Giấy mời dự hội nghị.
b. Tổ chức hội nghị
+ Gửi giấy mời tới các thành viên và khách mời, kèm theo giấy mời là chương trình hội nghị và các tài liệu báo cáo liên quan phải gửi cho các thành viên trước khi hội nghị diễn ra vài ngày.
- Thành phần: Sáng lập viên là cá nhân, người đại diện hợp pháp của sáng lập viên; người đại diện hợp pháp của hộ gia đình, pháp nhân và cá nhân khác có nguyện vọng tham gia HTX.
- Khách mời: Lãnh đạo Đảng ủy, đại diện lãnh đạo Ủy ban nhân dân xã (phường, thị trấn), Trưởng ấp (khóm), đại diện Sở, ngành có liên quan, Phòng Tài chính – Kế hoạch huyện, TP; Liên minh hợp tác xã, doanh nghiệp (nếu có).
+ Tổ chức hội nghị theo chương trình đã xây dựng và thực hiện theo trình tự sau đây: 
- Thảo luận về dự thảo Điều lệ; danh sách thành viên; phương án sản xuất, kinh doanh; tổ chức quản trị;
- Thông qua Điều lệ;
- Thông qua danh sách thành viên là cá nhân, tổ chức tán thành Điều lệ và đủ điều kiện theo quy định của Điều 30 Luật HTX năm 2023.
Tiếp theo Thành viên chính thức thảo luận và quyết định các nội dung sau đây:
- Phương án sản xuất, kinh doanh;
- Bầu thành viên Hội đồng quản trị và Chủ tịch Hội đồng quản trị đối với tổ chức quản trị đầy đủ hoặc bầu Giám đốc đối với tổ chức quản trị rút gọn. Hội đồng quản trị bổ nhiệm Giám đốc (Tổng giám đốc); 
- Bầu thành viên Ban kiểm soát và Trưởng Ban kiểm soát đối với tổ chức quản trị đầy đủ hoặc bầu kiểm soát viên đối với tổ chức quản trị rút gọn;
- Người được ủy quyền đăng ký thành lập và thực hiện các nội dung khác có liên quan đến việc thành lập và tổ chức, hoạt động của HTX.
- Các nội dung khác có liên quan đến việc tổ chức và hoạt động của HTX
	Sáng lập viên, các thành viên, cá nhân có nguyện vọng tham gia HTX

	4
	Đăng ký HTX
a. Cơ quan đăng ký HTX
Sau Hội nghị thành lập HTX, Người đại diện pháp luật lập 02 bộ hồ sơ Đại hội thành viên HTX: 01 bộ chuyển tới Phòng Tài chính-Kế hoạch cấp huyện, thành phố để xin cấp giấy đăng ký HTX; 01 bộ lưu lại HTX để theo dõi (bao gồm biên bản hội nghị).
b. Hồ sơ đăng ký HTX bao gồm: 
1- Giấy đề nghị đăng ký HTX (phụ lục II-1, Thông tư 09/2024/TT-BKHĐT).
2- Điều lệ HTX (kèm theo mẫu).
3- Danh sách thành viên HTX (phụ lục II-2, Thông tư 09/2024/TT-BKHĐT).
4- Danh sách người đại diện pháp luật HTX (phụ lục II-3, Thông tư 09/2024/TT-BKHĐT).
5- Nghị quyết hội nghị thành lập HTX (kèm theo mẫu).
Lưu ý: Tổ chức triển khai hoạt động của HTX
HTX có tư cách pháp nhân và có quyền hoạt động kể từ ngày được cấp Giấy chứng nhận đăng ký HTX và tiến hành liên hệ đơn vị khắc dấu theo quy định tại Điều 52 Luật HTX năm 2023.
	Người đại diện pháp luật liên hệ nộp hồ sơ Phòng Tài chính-Kế hoạch cấp huyện, thành phố


BIỂU MẪU LIÊN QUAN ( đính kèm theo các file ) 
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- Luật HTX năm 2023;
- Nghị định số 92/2024/NĐ-CP;
- Thông tư số 09/2024/TT-BKHĐT;
- Phụ lục II-1, II-2, II-3 của Thông tư số 09/2024/TT-BKHĐT;
- Điều lệ mẫu;
- Phương án SXKD hoặc Kế hoạch SXKD mẫu;
- Đơn tự nguyện gia nhập thành viên mẫu;
- Biên bản hội nghị thành lập mẫu;
- Nghị quyết hội nghị thành lập mẫu.


Trên đây là hướng dẫn quy trình thành lập HTX theo Luật HTX năm 2023.
-------------------------


	Tài liệu được đăng tải trên Website: http://lienminhhtx.camau.gov.vn/

	Số điện thoại tư vấn: 0913 031 601 – ông: Huỳnh Công Hậu – Chuyên viên Trung tâm dịch vụ hỗ trợ HTX, doanh nghiệp vừa và nhỏ.
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