QUY HTPT HTX TINH CA MAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BANDIEUHANH Dgc lap — Ty do — Hanh phic
S6: 12/Qb-QHT Ca Mau, ngay 27 théng 02 nim 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh nghiép vu cho vay
cua Quy ho trg phat trién hgp tic xa tinh Ca Mau

GIAM POC QUY HO TR PHAT TRIEN HOP TAC XA TINH CA MAU

- Can cik Quyét dinh sé 01220/QD-UBND ngay 01 thang 10 nim 2025 ciia
Uy ban nhén déan tinh Ca Mau vé viéc ban hanh Diéu Ié 16 chire va hoat dong cua

Oup hé tro phdt trién hop tdc xd tinh Ca Mau;,

Can cir Quyét dinh s6 01/QP-QHT ngay 08 thang 01 ném 2026 cua Chi
tich Quf hé tro phdt trién hop tdc xd tinh Ca Mau vé viéc ban hanh Quy ché cho
vay va quan Iy tién vay ciia Quy hé tro phdt trién hop tdc xd tinh Ca Mau,

Can cir Quyét dinh 56 02/QP-QHT ngay 09 thang 01 ndm 2026 cia Chi
tich Quy hé tro phdt trién hop tdc xd tinh Ca Mau vé viéc ban honh Quy ché cho
vay va quan Iy tién vay ciia Qup ho tro phdt trién hop tdc xd tinh Ca Mau;

Cdn cir dé nghi cia bo phédn Tin dung — Thém dinh Quy hé tro phdt trién

hop tdc xa tinh Ca Mau vé viéc ban hanh Quy trinh cho vay cia Quy hé tro phat
trién hop tde xa tinh Ca Mau.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh nghiép vu cho vay
ctia Quy hé tro phat trién hop tac xa tinh Ca Mau”.

iéu 2. Chu tich, Kiém soat vién, Ban Didu hanh Quy hd tro phét trién h
tac xa tinh Ca Mau va céc t6 chire, ¢4 nhén lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét
dinh ndy nay.

Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 2;

- BTV LMHTX tinh (b/c);
-Luu VT.




LIEN MINH HTX TINH CAMAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUY HO TR PHAT TRIEN HTX Pje1dp — T do— Hanh phic

QUY TRINH NGHIEP VU CHO VAY CUA
QUY HO TRQ PHAT TRIEN HQP TAC XA TiNH CA MAU

(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56 $2. /OD-QHT ngay LF-thang 0.8 nimlef
ctia Gidm déc Quy hé tro phat trién Hop tdc xa tinh Ca Mau)

PHAN L TIEP NHAN HO SO TU KHACH HANG

L. Ho so vay vbn dbi v6i HTX, Lién hiégp HTX:

1. Ho so phap Iy

1.1 Gidly chimg nhn dang ky HTX, Lién hiép HTX, ding ky ma sb thué
(Ban sao y cta don vi).

1.2 Bleu & td chirc hoat dong, danh sach thanh vién gép vén dén thoi didm
dé xut vay vén; danh sach hoi dong quan tri, ban kiém soat (Béan gbc/Bén sao y
cua don vi).

1.3 Déi véi don vi 6 td chirc quan trj day du: Bién ban hop va Nghi quyét
cua Dai hoi thanh vién hogc Hoi ddng quan trj vé V1ec dé xut vay von, cir nguoi

dai dién vay von tai Quy theo thAm quyén huy dong vén quy dinh tai Didu I HTX
(Béan gbc).

béi vai don v1 ¢6 td chirc quan trl rut gon: Bién ban hop va Ngh1 quyét cua
Pai hoi thanh vién vé VlCC d& xuét vay von, clr ngudi dai dién vay vén tai Quy theo
thdm quyén huy dong vén quy dinh tai Diéu 16 HTX (Ban gdc).

1.4 Gidy phep/chu'ng nhan/chung chi hanh nghé déi véi mit hang/nganh
nghé phap luat yéu cau phai ¢6 (néu co) (Ban sao y cua don vi).

1.5 CCCD/CC ngudi dai dién theo phap luat cia HTX (Ban sao y ciia don vi),
1.6 Quyét dinh b6 nhiém Giam ddc, QD bé nhiém ké toan truong (néu cd).
1.7 Gidy ty quyén dai dién vay vén (néu co).

2. H6 so tai chinh

2.1 Bdo cdo tai chinh 01 nim ddi véi HTX, Lién hlep HTX méi thanh lap
hoat dong du 01 ndm. (Ban gdc)

2.2 Béo cdo tai chinh 02 ndm gan nhét tinh dén thoi diém vay von dbi véi
cac HTX, Lién hi¢p HTX hoat dong tir 02 nidm tr& 1én. (Ban géc)




2.3 B4o céo tinh hinh tai chinh quy gan nhét tai thoi diém vay vén (Ban gbc). .

2.4 Bang ké chi tiét cac khoan phai thu, phai tra, hang ton kho .... ¢6 sé du
cudi ky chiém ty trong cao (Ban gdc).

3. Ho so vay vén
3.1 Gidy d€ nghij vay vén; Dy 4n/phuong n sir dung vén vay (Ban gbc).
3.2 Ddi véi vay ngan han bao gdm:

- H6 so, tai liéu chirmg minh muc dich str dung vbn nhu: Hop df)ng kinh té,
bién ban giao nhan, dé nghi thanh toan, chimg tir thanh toan, tai liéu khéc .... Hop
ddng dau vao, dau ra, cac hop dong lién két da va dang thyc hién (néu c6); ké hoach
san xuat kinh doanh (néu c6); k& hoach tai chinh (néu c6); cée tai liéu khac thé hién
nang lyc san xuét kinh doanh ctia HTX (néu c6).... (Ban gbc/ Ban sao y ciia don vi).

3.3 i véi vay trung, dai han bao gdm:

a) Du 4n dau tu (ho#c béo céo dau tu, hoic bdo céo kinh té k¥ thuat, hoac
bao cao nghién ctru kha thi) dwoc 18p va phé duyét theo quy dinh; phuong 4n vay
von. (Ban gbc/ Ban sao y cua don vi)

b) Hb so, tai liéu chimg minh muc dich sir dung vén c6 thdi han vay vén
trén mot ndm: Hop dong kinh té, bién ban giao nhan, dé nghi thanh todn, chimg tir
thanh todn, tai liéu khéc .... Hop dong dau vao, diu ra, cac hop ddng lién két da va
dang thuc hién (néu cd); ké hoach san xuét kinh doanh (néu ¢6); ké hoach tai chinh
(néu c0); céc tai lidu khac thé hién nang lyc san xuét kinh doanh ciia HTX (néu
¢6).... (Ban gdc/Bén sao y cua don vi)

¢) Béi voi dy an, phuong én dau tr mua sim méy moéc thiét bi, phuong tién
vén tai hoéic phuong 4n san xuat kinh doanh khéc ¢6 thoi gian vay vén trén mét nam.

- Béo gia may moc thiét b, phuong tién vén tai du kién dAu tur (Ban sao y
cua don vi);

- Tai liéu khic chimg minh tdng mtc du tu dy 4n, phuong 4n san xuét kinh
doanh (néu co). (Béan sao y cua don vi)

d) Bdi v6i dy 4n diu tr xay dyng

- Hd so lién quan dén mat bang thuc hién du 4n (Quyét dinh giao dét, cho
thué dat, hop dong thué dit, gidy chimg nhan quyén sir dung d4t ....). (Ban sao y
cua don vi)

- Thiét ké dy toan, thim tra du toan. (Ban sao y cta don vi)

- Giay phép xay dyng (trong trudng hop phéi ¢6 theo quy dinh ciia phép
ludt) va céc vin ban c6 lién quan theo quy dinh hién hanh. (Ban sao y cua don vi)
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3.4. Thuc hién mua bao hiém déi voi tai san dam bao tién vay, tai san hinh
thanh tir von vay thudc ddi trong mua bao hiém bt budc theo quy dinh ctia phap luét.
4. Hd so bio dam tién vay (néu co)

4.1 Ban sao g1ay t& ching minh quyén st dung, quyén sé hitu hgp phép a6i
véi céc tai san dung dé thé chép. (Ban chinh cac gidly to ndy s& dugc giao cho Quy
trude khi Quy giai ngan cho vay). (Ban sao y cua don vi)

4.2 Gidy to phap 1y ctia chii tai san (CCCD/CC). (Bén sao y cua don vi)
IL. Ho so gidi ngin
1. H so, tai lidu chimg minh muc dich st dung vén: Hop ddng kinh t&/Hop

d6ng mua ban; cac gidly to lién quan dén viéc thanh toan (d6i voi vay ngén han).
(Ban sao y cua don vi)

2. Ho so, tai liéu chitng minh muc dich sir dung vén: Hop ddng kinh té/Hop
ddng mua ban; hé so nghiém thu, thanh toan; bién ban glao nhén hang héa, dé nghi
thanh toan, chimg tir thanh toan; tai li¢u khac (néu cb) (dbi voi vay trung/dai han).
(Ban sao y cua don vi)

3. Ching tlr chimg minh dé thanh toan phan vén dbi tmg ctia HTX. (Bén sao
y cua don vi)

IIL. Hb so vay vén dbi véi thanh vién HTX, thanh vién T0 hgp tic:

1. H6 so phap ly

1.1 B6i voi thanh vién HTX

a) CCCD/CC ngudi dai dién theo phdp ludt cia HTX. (Bansaoy cua don vi)
b) Gidy ching nhén dang ky HTX. (Ban sao y ctia don vi)

¢) Danh sach d& nghj cho thanh vién vay vbn cua hop téc x4. (Ban gbc)

d) Gidy phép/chimg nhan/chtmg chi hanh nghé doi véi m3t hang/nganh nghé
phép luét yéu cdu phai c6. (Ban sao y clia don vi)

1.2 Déi v6i thanh vién T4 hop tac
a) CCCD/CC ngudi dai dién t6 hop tac. (Ban sao y cta don vi)

b) Gidy chu'ng nhén dang ky t6 hop tac hodc van ban xac nhén cia chinh
quyén cAp x4 vé viéc thanh 18p THT trén dia ban; Hop ddng hop téc, danh sach
thanh vién td hop tac. (Ban gbc/Ban sao y cua don vi)

¢) Viin ban biu, bd nhiém T truéng cia Té hop tic.
d) Danh sach dé nghi cho thanh vién vay von ctia t6 hop tac dugc UBND x4
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x4c nhan. (Ban gbc)

d) Gidy phép/chimg nhan/chimg chi hinh nghé d6i véi mat hang/nganh nghé
phép luét yéu cdu phai co. (Ban g0c/Ban sao y ctia don vi)

2. Ho so tai chinh
2.1 B6i véi thanh vién HTX
a) Thu nhdp cua thanh vién nam truée lién ké nam vay vén (néu c6); Hop

ddng mua béan hang héa da thyc hién (néu co); tai liéu ghi chép qué trinh hoat déng
san xuét kinh doanh (néu ¢6) ctia thanh vién xin vay von. (Ban sao y cua don vi)

b) Tai liéu chimg minh vé néng lyc tai chinh, ngudn tra no khac (néu co).
(Ban sao y ciia don vi)

2.2 Pi véi thanh vién THT
a) Hop dong mua, ban hang héa da thye hién (ndu c6); tai lidu ghi chép qua

trinh hoat ddng san xuit kinh doanh (néu c6) cua thanh vién xin vay vén. (Ban sao
y cua don vi)

b) Tai ligu chimg minh vé nang lyc tai chinh, ngudn tra ng khac (néu co).
(Ban sao y cua don vi)

3. Ho so vay von

3.1 Gidy dé nghi vay vén; Du an/phuong 4n str dung dung vén vay. (Ban géc)

3.2 Gidy chimg nhan g6p von (4p dung cho trudng hop thanh vién HTX).

3.2 Ho so0, tai liéu chimg minh muc dich st dung vén: Hop ddng kinh té/Hop
ddng mua ban; céc chimg tir lién quan dén viéc thanh toan. (Bén sao y cua don vi)

3.3 Hop dong dau vao, du ra, cam két bao tiéu san pham, tai liéu khac vé
thyc hién phwong 4n vay vén (néu ¢6). (Ban sao y cuia don vi)

3.4. B6i v6i dy an, phuong an ddu tw mua sim may moc thiét bi, phuong tién
vén tai hodc phurong én san xuét kinh doanh khac ¢6 thoi gian vay vén trén mot nim.

a) Bdo gid may moc thiét bi, phwong tién vén tai du kién diu tu. (Bansaoy
cua don vi)

b) Tai ligu khéc chimg minh téng mirc ddu tu dy 4n, phuong &n san xuét
kinh doanh (néu c¢). (Ban sao y cta don vi)

3.5 D6i v6i du én dAu tu xdy dung

a) Hé so lién quan dén mit bang thyc hién du 4n (Quyét dinh giao dét, cho

thué dat, hop déng thué dat, gidy chimg nhén quyén sir dung dit ....). (Bén sao y
cua don vi)




b) Thiét ké dy toan, thdm tra dy toan (néu ¢6). (Ban sao y ctia don vi)

¢) Gidy phép xdy dung (trong trudng hop phai c6 theo quy dinh ctia phap
ludt) va cdc viin ban c6 lién quan theo quy dinh hién hanh. (Ban sao y ctia don vi)

4. Ho so bao dam tién vay (néu c6)

4.1. Ban sao gidy t& chimg minh quyén sir dung, quyén s& hitru hgp phap déi
v6i céc tai san ding dé thé chip. (Ban chinh céc gidy to ndy s& dugc giao cho Quy
trude khi Quy giai ngan cho vay). (Bén sao y ctia don vj)

4.2. Gidy to phap 1y cta chi tai san (CCCD/CC). (Ban sao y cua don vi)
IV. Hb so giai ngan
1. Ho so, tai liéu chimg minh myc dich sir dung vén: Hop dong kinh t&/Hop

dong mua bén; bién ban giao nhén hang hoa, bang ké thu mua hang hoa,; tai liéu
khéc chimg minh myc dich st dung vén vay (néu c6). (Ban sao y ctia don vi)

2. Chimg tir chimg minh von dbi img ctia bén vay. (Ban sao y ctia don vi)
V. Ho so bao dam tién vay (néu cho vay ¢6 bio dam):

- Bugc thyc hién theo quy dinh vé diéu kién, thi tuc nhan bao dam tién vay
cua Quy.

VI. Huéng din, kiém tra va xem xét so b vé Hd so:
1. Cén by Thdm dinh - Tin dung ¢ trdch nhiém:

- Huéng din Khéach hang cung cp cac H so theo cac Muc I va II ciia Quy
trinh nay hoc thay thé bing céc hd so c6 gia tri tuong duong tuy theo timg trudng
hop vay von;

- Thyc hién kiém tra tinh ddy du, chan thuc, hop 16 va théng nhét déi véi Hd
so vay von clia Khach hang;

- Thong béo ngay cho Khéch hang dé diéu chinh, bb sung Hd so néu chua
du hodc chua bao dam su chan thuc, hop 1¢, hop phap va théng nhét;

2. Cén bd Tham dinh - Tin dung trao d6i véi Khach hang dé nim rd thém
céc ndi dung sau:

- C4c nguédn thu dé tra ng gbc va lai, cac ndi dung lién quan dén tinh hinh
tai chinh ctia Khach hang;

- Céc ndi dung lién quan dén Phwong 4n vay vén va tra ng hodic Du 4n diu tu:

- C4c ndi dung lién quan dén bao dam tién vay.

3. Thoi diém duge coi 1a nhén du Hé so cho vay 14 tir ngay Khéch hang cung
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cép ho so day du theo yéu cau cua Quy.

4. Hd so cho vay: Thyc hién theo mau do Qu§ ban hanh.

PHAN IL. THAM PINH VA LAP BAO CAO THAM PINH
L. Thim dinh tw cich phap ly ciia Khach hang:
1. Thim dinh tu cach phép 1y ctia Hop tac x4, Lién hiép Hop tc x4:
- Tu cach phap nhéan cia cac HTX, Lién hi¢p HTX;

- Co chu, c4ch thirc t§ chire bd may, quan Iy, didu hanh ctia HTX, Lién hiép
HTX; Kha ning, kinh nghiém va ning luc cia doi ngil can bd chu chét;

- Ngudi dai dién theo Phép luat, nguoi dai dién trong quan hé vay vén dbi
véi HTX, Lién hiép HTX;

- Mbi quan hé gita HTX, Lién hiép HTX, nhitng ngudi quan ly HTX, Lién
hiép HTX (gdm nhitmg ngudi tham gia vao qua trinh quan trj, kiém soat, diéu
hanh);

- Nbi dung, pham vi kinh doanh ghi trong Gidy chimg nhan ding ky Hop
tac xd, Lién hiép HTX;

- Tinh hinh co s& vat cht nhu: Tru so giao dich, nha xudng, kho hang, cira
hang, may moc, trang thiét bi, v.v...;

- Ning luc Phép luét dan sy va nang luc hanh vi dan sy cia ngudi dai dién
theo Phép luat hodc dai dién theo uy quyén ciia HTX, Lién hiép HTX.

2. Tham dinh tu cdch phap 1y cia thanh vién HTX, thanh vién T hop tic.
- D6 tudi, nang luc Phap luat, nang luc hanh vi dan su cia C4 nhén;

- Nang luc trinh d9, kinh nghiém vé linh vue san xuét kinh doanh.

IL. ThiAm dinh tinh hinh hoat dong cia Khach hang:

1. Tham dinh tinh hinh hoat dong cua HTX, Lién hiép HTX:

- Kiém tra, phan tich cdc Béo céo tai chinh, trong d6 lam rd tinh hinh vén,
tai san; Hang hod, vét tu, nguyén liu, tdn kho; Céc khoan phai thu, phai tra; L0,
|41, hiéu qua san xuét, kinh doanh; Trudng hop két qua san xuét, kinh doanh cia
khéch hang 16, phai tim hiéu r& nguyén nhan, xac dinh duoc ké hoach, bién phap
khac phuc ctia khach hang 13 hién thuc;

- Xu huéng trién vong nganh, nghé, linh vure sén xuét, kinh doanh ctia Khach
hang; Céc bién phép chinh dé trién khai san xuét, kinh doanh;




- Uy tin, loi thé kinh doanh ciia Khach hang;

- Uy tin, tinh hinh quan h¢ tin dung, thanh todn véi Quy va céc té chitc tin
dung khac;

- Tham dinh c4c ndi dung khéc vé H so kinh té cia Khach hang,

2. Thim dinh tinh hinh san xuét, kinh doanh, thu nhap va tai san ciia thanh
vién HTX, thanh vién T4 hop tac

- Tinh hinh thu nhép va tai sén;

- Tinh hinh san xuét, kinh doanh; Loi thé, kha nang canh tranh trong linh
vyc kinh doanh;

- Uy tin, quan hé tin dung vé6i Quy va céc td chirc tin dung khac;

- N6i dung, thoi han, pham vi kinh doanh ghi trong Gidy chimg nhan dang
ky kinh doanh (néu c6).

3. Thu thap céc thong tin khic lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Khach
hang (néu co):

- Thong tin vé giao dich bao dam tir cdc Co quan ding ky giao dich bao dam;
Co quan cdng chung, ching thue; Co quan quan ly lién quan;

- Thong tin tir HE thong théng tin tin dung (CIC) cua Ngan hang Nha nudéc;

- Théng tin vé thi trudng, linh vuce nganh nghé, déi thu canh tranh;

- Quy dinh ctia phap ludt, thong tin vé& ché do, chinh s4ch cia Nha nuée co
lién quan dén Khéch hang va linh vyc dang kinh doanh;

- Cac thong tin li€n quan khac phuc vu cong tac cho vay va quén ly tin dung.
4, Thdm dinh Phuong 4n, dy 4n vay vén va tra no:

- Banh gi4 tinh hop phép cua Phuong 4n san xuét, kinh doanh, muyc dich
vay von;

- So sénh nhu cdu vay vén v6i nhu cau st dung vén, vén tur 6, ngudn va ké
hoach tra ng, gia tri tai san bao dam;

- Thi trudng, xu huéng, nguyén li€u, tiéu thu, kha ning canh tranh cia san
phém, hang ho4, dich vu theo phuong an, du 4n san xuét, kinh doanh;

- Diéu kién, bién phap va kha nang thyc hién phuong é4n, du dn san xudt,
kinh doanh; Tinh kha thi va hi€u qua kinh té, xa hdi cia phuong an, dy an san xuat,
kinh doanh;

- Ngudn tién tra no trong thoi gian vay cua Khéch hang:




+ X4c dinh nguf‘m tién tra ng tir phuong én, du én san xudt, kinh doanh;

+ Tinh toén, x4c dinh lai cac ngudn thu khac cua Khach hang c6 thé ding
dé tra ng;

+ Xac dinh muec cho vay, loai tit:én cho vay, lai sut cho vay, thoi han cho
vay, thoi gian 4n han, dinh ky han ng goc, 1ai;

- Xem xét thi trudng d4u vao va déu ra cla phuong an, dy an vay vn;

- Xem xét kha niing canh tranh ctia san phém.

5. Tham dinh bao dam tién vay:

- Thye hién theo Quy ché bao dam tién vay cua Quy.

6. Lap To trinh thim dinh:

6.1 Can bd Tham dinh - Tin dung 1ap T® trinh thim dinh (T trinh tin dung)
véi cée ndi dung thdm dinh theo hudng dén tai cac Muc 1,2,3,4 va 5 Phén 2 clia
Quy trinh nay.

6.2 T& trinh thdm dinh phai ghi 15 ¥ kién nhén xét, két luan cua Cén bd Tin
dung vé:

- Dénh gia ngudn va chét luong sb lidu, tai liéu ciia Khéch hang da cung cip;
- Dé xuét cho vay hay khéng cho vay.

6.3 Néu khong dong ¥ cho vay thi néu 15 1y do.

6.4 Néu ddng y cho vay thi ghi rd nhimg ndi dung dudi day:

- S tién cho vay; Phuong thirc cho vay:

- Muc dich str dung tién vay;

- L4i suét va phuong thire &p dung 13i sudt;

- Thoi han cho vay;

- Phuong thire, ky tré ng gdc, 4n han géc;

- Phuong thue, k¥ han tra 13i; 4n han 1ai;

- Bi€n phap bao dam, tai san va gia trj ca tai san bao dam;

- Céc dé xuit va kién nghi khac.

6.5 T¢ trinh tin dung Khéch hang 14 t chirc Hop téc x3, Lién hiép Hop tac x4:
- Thyc hién theo mau do Quy ban hanh. |

PHAN IIL. PHE DUYET VA QUYET PINH CHO VAY




L. Phé duyét khodn vay thudc thim quyén quyét dinh cho vay:
1. C4n bo Tham dinh - Tin dung trinh phé duyét khoan vay:

- Cén bd Tham dinh - Tin dung trinh Ngudi phu trach cho vay theo thim
quyén (theo quy dinh cua Quy) T trinh tin dung/Danh sach cho vay va hd so kém
theo;

- Hd so trinh phé duyét khoan vay gdm Hd so cho vay cua Khéch hang (theo
mau do Quy ban hanh) c6 chit ky ctia Can by Thim dinh - Tin dung,

2. Trudng B9 phan nghiép vu xem xét khoan vay (néu co):

- Kiém tra lai toan bd Ho so cho vay ctia Khach hang, yéu cau Cén bo Thim
dinh - Tin dung giai trinh cac ni dung can lam 3, bd sung céc ndi dung, tai liéu
hoic t chirc tham dinh lai néu théy can thiét;

- Doi chiéu vai cac chinh sach, quy dinh vé cho vay cua Quy;

- Ghi rd y kién cho vay hay khong cho vay, ly do khong cho vay déng thoi
ghi rd nhimg ndi dung d& nghi cho vay, nhitng vén dé khac véi ¥ kién cua Cén bd
Tin dung — Tham dinh (néu c6).

3. Ngudi co thim quyén quyét dinh cho vay:

- Kiém tra lai To trinh thdm dinh, xem xét d6i chiéu gitra cac d& xuét clia
Truéng Bo phan nghiép vu (néu ¢6) va cia Can bd Tham dinh - Tin dung;

- Yéu cdu Can bo Thdm dinh - Tin dung giai trinh nhimg vén dé cin 1am rd,
bd sung hd so va vé ndi dung T trinh tham dinh;

- Xem xét khoan vay trong téng thé hoat dong kinh doanh, Chinh sach tin
dung, can dbi ngudn vén cia Quy;

- Phé duyét dong ¥ cho vay hay khong cho vay, Iy do khéng cho vay déng
thdi ghi nhitng vén dé khéc voi y kién ctia Can bd Thdm dinh - Tin dung va/hodc
Trudng B phan nghiép vu va y kién chi dao (néu o). Tuy theo thdm quyén cho
vay dugc giao dbi voi Giam ddc, chii tich Quy, Té trinh va hé so tin dung duge
thuc hién/luan chuyén nhu sau:

+ Néu khoan vay thudc quyén quyét dinh cho vay cia Gidm dbc Quy:
Truomg hop Gidm déc Quy ddng ¥ phé duyét khoan vay, thi chi dao Cén b Tham
dinh - Tin dung phéi hop v6i cac BO phan nghiép vu hoan chinh th tuc cho vay,
va gidi ngén theo huéng din tai Phan IV clia Quy dinh nay; Néu Gidm déc Quy
khéong ddng v cho vay, thi chi dao Can by Thim dinh - Tin dung phdi hop véi cac
Bd phéan nghiép vy lam Thong bao tur chdi cho vay, néu rd ly do va gui Khach
hang;




+Néu khoan vay vuot quyén quyét dinh cho vay ctia Giam déc Quy: Trudng
hop Giam dbc dong y phé duyét khoan vay, thi chi dao C4n bo Thém dinh - Tin
dung phoi hop véi cac Bo phan nghiép vu trinh Hd so tin dung 1én Chu tjch Quy
de phé duyét theo quy dinh, tly theo két qua phé duyét ctia Cép c6 thdm quyén thi
tién hanh céc bude tiép theo; Néu Chi tich Quy khong dong y cho vay, thi chi dao
Cén bd Thém dinh - Tin dung phéi hop véi céc By phan nghiép vu 1am Thong béo
tir chdi cho vay, néu rd ly do va giri Khach hang; Truong hop khéng cho vay, thi
Cén bd Thim dinh - Tin dung luu lai Hb so do Quy lap va tra lai Ho so ctia Khach
hang (néu Khéch hang c6 yéu ciu).

- Thong béo tir chéi cho vay: Thye hién theo mau do Qu¥ ban hanh.
4. Thoi han xét duyét cho vay:
- Giam déc Quy quy dinh thoi han phu hop dé giai quyét trong tirng khau

tham dinh, xem xét, phé duyét, thong qua va quyét dinh cho vay ctia Qu§ do minh
truc tiép phy trach, phu hop v6i quy dinh ctia Quy;

- Trong thoi han khong qua 10 ngay lam viée dbi voi khoan vay ngén han:
khéng qua 15 ngay lam viéc dbi véi khoan vay trung va dai han, ké tir ngay nhén
dugc ddy di h so cho vay hop 1¢ va thong tin cn thiét ciia Khach hang (trir truong
hop déc biét, thi phai giai thich cho Khéach hang biét), Qu phai quyét dinh cho vay
hay khong cho vay va thng bao cho Khéch hang, néu thudc thim quyén quyét
dinh cho vay hodc guri T trinh kém hd so tin dung theo quy dinh lén Chu tich Quy
néu vuot thim quyén quyét dinh cho vay.

PHAN IV. HOAN CHINH THU TUC CHO VAY VA GIAI NGAN
L. Hoan chinh thi tyc cho vay:
1. Cén b Tham dinh - Tin dung va B3 phan lién quan c6 trach nhiém:

- Can b Tham dinh - Tin dung hoan thién va bé sung nhitng hd so con thiéu
theo quy dinh hogc theo yéu céu cua cip phé duyét dé trinh phé duyét;

- Cén bo Tham dinh - Tin dung phéi hop véi Khach hang 14p va trinh Gidm
doc Quf (hodie ngudi duoc ty quyén) ky Hop ddng tin dung;

- Hoan thién thu tuc bao dam tién vay (ky két, cong chimg, chimg thyc, ding
ky bién phép bao dam tai san, tiép nhan va nhap tai san bao dam) theo quy trinh
thyre hign bao dam tién vay cua Quy.

2. Hop dong tin dung: thuc hién theo mau do Quy ban hanh.

IL. Ngudi dai dién hop phéap cia Khich hang ky két cic Hop déng tin
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dung va Gidy nhin ng (khé wéc nhin ng):

1. Ngudi dai dign hop phép cia Khéch hang ky két cdc Hop dong tin dung
va Gidy nhén ng (Khé ude nhan no) bao gém:

- Ngudi dai dién theo Phap luat;
- Ngudi dai dién theo uy quyén.

2. Nguoi dai dién theo Phap ludt: Déi voi Hop tac x4, Lién hiép HTX: theo
quy dinh phdp luét;

3. Ngudi dai dién theo uy quyén: Nhitng nguoi dai dién theo Phép luét cho
cac Khach hang 1a HTX, Lién hiép HTX c6 thé uy quyén cho Giam déc thay minh
thue hién nhiém vu dai dién.

4. Nguoi dai dién hop phap phai ky chit ky tuoi vao tit ca cac ban Hop ddng
va Giély nhan ng (Khé uéc nhan ng) (ké cé vin ban sira déi, bd sung) déng diu vao
chit ky va déng du (néu c6) gidp lai.

III. Giai ngan:
1. Sau khi da hoan tit c4c thu tuc ky két, cong chimg, chimg thuc, dang ky

bién phap bao dam tién vay va tiép nhan, nhp tai san bao dam theo quy dinh cia
Phép luat va huéng dan ctia Quy, Céan bo tin dung thuc hién:

- Hudng dan Khéch hang 1ap 04 ban Gidy nhan ng (Khé wéc nhan ng) dé rat
tién vay;

- Kiém tra lai muyc dich sir dung vén vay trén chimg tir rut tién vay so v&i
muc dich vay ghi trén Gidy ¢& nghi vay vén va trong Hop ddng tin dung;

- Kiém tra, d6i chiéu chir ky va mau dau.

2. Gidy nhan ng (Khé udc nhan ng): Hudng dan Khach hang thyuc hién theo
méu do Qu§ ban hanh.

3. Trudmg hop tai san bdo dam dugce hinh thanh tir khoan vay, thi Can bd
Thém dinh - Tin dung theo di, hoan thién thu tuc bao dam tién vay theo quy dinh
vé bao dam tién vay cua Quy.

4. Truomg hop ddi tuong gidi ngén 1a céc cong trinh x4y dung, Quy phéi hop
voi chi dau tu giai ngan truc tiép cho bén nhan thau (bén thi cong) phi hop véi
khéi luong va tién d6 thi cong da duge céc bén lién quan xac nhan.

PHAN V. KIEM TRA VA PANH GIA VIEC SU DUNG TIEN VAY
I. N3i dung va phwong thire kiém tra:
1. N§i dung kiém tra:
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- Tinh hinh muc dich st dung vén vay;

- Tinh hinh sén xuat, kinh doanh, tiéu thy san phém;

- Tinh hinh thu nhép, kha nang trd ng;

- Tinh hinh tai chinh;

- Tinh hinh t5 chirc, bd méy, quéan Iy didu hanh;

- Tinh hinh tai sén bao dam tién vay;

- Cac ndi dung khic.

2. Phuong thire kiém tra:

- D6i véi céc ¢4 nhan, don vj vay 1a phdp nhan: Kiém tra st dung vén vay
lan déu thyc hién trong vong 06 (séu) thang k& tir thoi diém giai ngan; kiém tra tinh
hinh hoat dong kinh doanh, tai san bao dam, danh gia kha nang tra ng, thuc hién
trong vong 06 (séu) thang it nhat 01 (mét) 1dn k& tir ngay kiém tra gin nh4t; kiém
tra dot xuét khac (néu thdy cén thiét);

- D v6i cdc ¢4 nhan, don vi vay 13 C4 nhan: Kiém tra sir dung vén l4n dau
thue hién trong vong 06 (sdu) thang ké tir ngdy giai ngan vén vay; kiém tra tinh
hinh hoat dong kinh doanh, tai san bao dém, danh gia kha nang tra ng thuc hién

trong vong 12 (mudi hai) thang it nhét 01 (mat) lan ké tr ngay kiém tra gin nhét;
kiém tra dot xuét khac (néu théy cin thiét):

- Kiém tra dot xuit: Can bd tin dung tryc tiép quan 1y khoan vay, Trudng
Phong/B¢ phan, Gidm déc Quy thuc hién kiém tra khi nhan dugc bét ky théng tin
ndo c6 anh huéng dén hoat dong va kha nang tra ng cia Khach hang hoic theo
quyét dinh, yéu cdu cua cac Doan thanh tra, kiém tra, kiém todn;

- Bién ban kiém tra phai dugc luu giir trong hd so cho vay.

3. Xur Iy két qua kiém tra:

a) Viéc kiém tra phai duogc 18p thanh Bién ban ¢6 chi ky xac nhén cua dai
dién Khach hang va ngui kiém tra; Truong hop Khéch hang khong ky, thi ghi 15
viéc d6 vao Bién ban.

b) Bién ban kiém tra tinh hinh sir dung vén vay: Thue hién theo mau do quy
ban hanh.

¢) Khi phat hi¢n khoén vay 6 vén d&, C4n bo Thdm dinh - Tin dung phai
lap Béo cdo va chi dong dé xuat bién phap giai quyét trinh Truéng Phong/Bd phén
(néu ¢6) hodc cép c6 thdm quyén xem xét xtt ly theo thdm quyén.
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PHAN VL PIEU CHINH VA XU LY KHOAN VAY
. Sira ddi, bd sung Hop ddng tin dung, Hop ddng bio dim:

1. Trong qué trinh thuc hién Hop dong tin dung, Quy ¢6 thé thoa thuan véi
Khach hang c4c noi dung sira ddi, bd sung Hop ddng tin dung, bao gdm:

- Thay dbi tai san bao dam tién vay, giai to tai san bao dam tuong tmg voi
phan du ng giam cia Khéch hang (néu tai san c6 thé giai toa timg phén);

- Sira di, bd sung céc ndi dung khéc thudc céc diéu khoan trong Hop dong
tin dung, Hop ddng bao dam.

2. Khi Khéch hang ¢6 vin ban dé nghi hodc thong qua viéc kiém tra, gidm
sat the“iy can stra doi, bd sung Hop d@)ng tin dung, thi Can bo Thim dinh - Tin dung
tién hanh thim dinh, dénh gia va d& xuét bién phap giai quyét trinh Trudng
Phong/Bd phan (néu co), Gidm dbc Qui xem xét giai quyét.

3. Sau khi ¢6 ¥ kién ctia Gidm dbc Quy phé duyét dong y vé& viéc stra dbi,
bd sung Hop ddng tin dung, C4n bd Tham dinh - Tin dung phéi hop véi Khach
hang soan thao, trinh Gidm déc Quy (hodc ngudi duge tiy quyén) ky Phu luc Hop
ddng sura ddi, bd sung Hop ddng tin dung, Hop ddng bao dam tién vay.

IL Diéu chinh ky han ng, gia han ng:

1. Thdm dinh viéc diéu chinh ky han ng, gia han no:

- Khi Khach hang c6 van ban dé nghi didu chinh ky han ng géc, 141 hodc gia
han ng gdc, 14i, Can by Tham dinh - Tin dung tién hanh kiém tra, danh gié lai cc
vén dé lién quan dén khoan vay theo céc yéu ciu sau:

+ Dénh gié tinh hinh san xuét, kinh doanh, tiéu thu san phAm hién tai cua
Khach hang so véi Dy 4n, Phuong 4n sin xuét, kinh doanh dugc vay vén;

+ Danh gi4 lai tinh hinh hién tai vé vén, tai san, cdng ng, két qua kinh doanh
va trién vong tai chinh ciia Khach hang;

+ X4c dinh ngudn tra ng ctia Khach hang dbi véi ng vay tai Quy va céc nghia
vu tai chinh khac trong thoi gian du kién diéu chinh ky han ng, gia han no;

+ D& xudt viéc ddng y hay khong dong ¥ vi dé nghi cia Khach hang: Khi
dé xuét dong y, phai tdng hop va xac dinh c4c ndi dung: S6 tién, ky han thanh toan
dugc diéu chinh, gia han; cac d& xudt khac ¢6 lién quan; Khi d& xuét khong dong
Yy, phéi néu rd cén cir.

- Gily d& nghj diéu chinh ky han ng: Huéng din Khéch hang thuc hién theo
mau do Quy ban hanh.

- Gidy d¢ nghi gia han ng: Huéng dan Khéch hang thyc hién theo mau do
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Quy ban hanh.

2. Biéu chinh ky han ng, gia han ng va chuyén ng qué han:

- Thyc hign theo quy dinh ciia Quy va Quy trinh nay.

- Thong béo diéu chinh ky han ng: Thyc hién theo miu do Qu§ ban hanh,
- Théng béo gia han ng: Thyc hién theo mau do Quy ban hanh.

- Thong bo chuyén ng qué han: Thyc hién theo mAu do Qu§ ban hanh,
IIL Xit ly khoén vay:

I Tmong B§ phan nghnq:p vwThém dinh - Tin dung dé nghi va trinh giam

doc Quy hodc cép c6 thim quyén xu ly khoan vay theo mét trong céc truong hop
sau:

-Bé sung tai san bao dam khi tai san bao dam trude d6 khong con du gia tri
so v6i du ng gde va lai;

- Thu hdi mét phan hosc toan bd ng vay trude han trong truong hop Khach
hang vi pham cac cam két da ky trong Hop ddng tin dung, Hop dong bao dam tién
vay hogc cdc cam két khac véi Quy.

- Xir Iy tai san béo ddm tién vay dé thu hdi no theo quy dinh cia Phap luét
va cua Quy.

2. Nhitng vén dé xur ly ng dudi day duge thuc hién theo quy dinh cta Phép
luét va cia Quy:

- Mién, gigm lai qua han (14i phat) chua thu;

- Mién, giam l3i trong han chua thu;

- Xod no (theo quy dinh);

- Khéi kién ra Toa 4n dé thu hdi no va tn that vé tai san;

- T6 c40 hanh vi vi pham trudc phap ludt;

- D& nghij céc co quan hitu quan giai quyét hodc hd tro trong viéc xir Iy no;

- Thug ludt su, tu vén, cOng téc vién dé phuc vu cho viée xir Iy ng theo quy
dinh ctia Phap ludt va cua Quy;

- Quyét dinh muc chi phi dé phuc vy cho viée xir Iy ng theo quy dinh cta
Phép luét va ciia Quy;

- Trich 18p va sir dung Dy phong dé it Iy rii 10;

- Trich 1ép va sir dung Quy Dy phong tai chinh dé bu déip tdn thét vé vén vay;
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- Bé xuét co ché, chinh sach va céc bién phap vé tb chire, nhan sy dé han
ché va xir ly rti ro phat sinh trong hoat dong cho vay;

- Thye hién c4c hoat dong cén thiét khac dé xu ly n¢ phit hop véi quy dinh
cta Phap luit.

3. Viéc thdéng bdo cho Khach hang duoc thye hién trude hodic sau khi xir ly
khodn vay, tlly timg trudng hop va phu hop v6i quy dinh ctia Phap luét.

PHAN VIL THU NQ VA XU LY TAI SAN BAO DAM TIEN VAY
L Thu ng va @i chiéu ng:
1. Trach nhiém ctia C4n bo Thém dinh - Tin dung:

- Theo dbi, don dbe vigc tra no cia Khach hang va thu l3i theo timg ky han
da thoa thuén trong Hop dong tin dung;

- Lap va trinh Truéng B9 phan nghiép vu/Giam déc ky Théng béo no dén
han truée mdi ky han tra ng it nhat 10 ngay lam vig¢c gui cho Khach hang va cac
thong béo khac theo Quy trinh nay;

- Theo ddi can dbi du ng ciia Khach hang véi ngudn vén ddng tai tro trong
cac truong hop cho vay hop vén;

- Theo doi du ng cua Khach hang tai Quy;

- Di chiéu s6 du v6i Khéch hang tai thoi diém 31/12 hang nam hozc khi c6
yéu cdu clia cip ¢6 thAm quyén.

2. Théng béo ng dén han: Thyc hién theo mAu do Quy ban hanh.

3. Bon vi cho vay thyc hign thu ng g, tinh va thu 1ai; Dy thu 13 cho vay
va hach toan ké toan theo quy dinh cua Quy.

IL Quin ly va xir Iy tai san bao dam tién vay:
- Viéc quan ly va xir Iy tai san bao dam tidn vay dé thu h€3i ng duoc thyc
hién theo quy dinh ctia Phép luat va quy dinh thyuc hién bao dam tién vay cua Quy.
PHAN VIIL TAT TOAN VA THANH LY KHOAN VAY
L. Tét to4n khoén vay:

1. Quy chi thyc hién tat todn khoan vay khi Khéch hang d4 tra hét no géc,
1ai va cac nghia vy da cam két hodic c6 quyét dinh ciia cdp c6 thim quyén.

2. Trudng hop khoan vay da dugc xir ly biang Dy phong rii ro, thi viéc tht
todn khodn vay dugc thuc hién theo quy dinh clia phép luat va ciia Quy.

I1. Thanh ly khoan vay:
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1. Khi Khéch hang da hoan tra hét no gc, 14 va c4c nghia vy lién quan, Cén
b Tham dinh - Tin dung kiém tra, déi chiéu véi sé liéu ciia B6 phan ké todn dé
chéc chan khoan vay da dugc tét toan.

2. Hop dong tin dung duong nhién hét hi¢u lyc khi Khach hang tra hét no
gdc, 13 va cac nghia vy lién quan. Truong hop Khach hang c6 yéu ciu thanh ly
Hop ddng tin dung khi da tra xong ng vay thi C4n bd Tham dinh - Tin dung phf“')i
hop véi Khach hang 1ap Bién ban thanh ly trinh Trudng Phong/B§ phén, Gidm doc
Quy ky.

3. Bién ban thanh ly Hop ddng tin dung: Phéi hop véi Khach hang thuc hién
theo miu do Quy ban hanh.

. 4 Canbd Quan ly Khach hang ra sodt lai toan b céc gidy to, tai liéu thudc
ho so khodn vay, dong géi thanh tép riéng dé Iuu trit theo quy dinh.
PHAN IX. QUAN LY VA LUU TRU HO SO CHO VAY

I. Quin Iy Hd so cho vay:

1. B$ phan tht Quy phai luu gitt cac hd so sau;

- Ban chinh Hop déng tin dung (mu do Qu§ ban hanh);

- Ban chinh Gidy nhén ng (Khé uéc nhén ng) (méu do Quy ban hanh);

- Ban chinh c4c Hop dong bao dam tién vay;

- Ban chinh Gidy ching nhdn quyeén sir dung dat, Gidy chimg nhén (ding
ky) quyén s& hiru tai san bao dam tién vay (luu gilr tai kho két theo quy dinh cta
Quy);

- Va cdc chimg tir ¢6 lién quan.

2. B6 phan ké toan luu gitr c4e hd so sau:

- Ban chinh Hop dong tin dung (mAu do Quy ban hanh);

- Ban chinh Gidy nhan ng (Khé uéc nhan no) (méu do Quy ban hanh);

- Ban chinh cac Hop déng bao dam tién vay;,

- Ban chinh hodc ban sao céc gidy to khéc (néu cd);

- Va cdc chimg tir ké toan c6 lién quan theo quy dinh.

3. B0 phén tin dung c6 trach nhiém:

- Chuyén giao ban chinh cho B0 phén ké toan, thu quy luu ngay trong ngay
phét sinh; Git ban sao cac gidy to dugc quy dinh tai céc diém a va b cia Muyc nay.
IL Luu trit Hd so cho vay:
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1. H6 so cho vay dugc luu theo quy dinh cua Quy.

2. H6 50 cho vay (ké ca Hop ddng béo dam tién vay) sau khi da thu hét ng,
duoc luu trit trong thoi han theo quy dinh clia Ngan hang Nha nude (Quy dinh thei
han bao quén ho so, tai liéu trong nganh Ngéan hang).
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